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Szombathelyi Sziircsapé Ovoda - Hdzirend

Koszontom Onoket a Szombathelyi Sziircsapé Ovodaban!

Figyelmiikbe ajanlom intézményiink Hazirendjét, amely segiti majd Onoket, az

6vodank életében vald eligazodasban!

A hazirend tartalmazza:

» a gyermeki jogok és kotelességek gyakorlasanak modjat,

» a gyermek 6vodai életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket,

» az 6vodai munkarendet, a tevékenységek rendjét, az 6voda és helyiségei,
berendezési targyai, eszkozei és az Ovodidhoz tartozd teriiletek

hasznalatanak rendjét.

Kérem, hogy figyelmesen olvassak végig, a benne foglaltakat a gyermekeik
¢rdekében tartsak be!

.............................

Joo6 Lajosné
ovodavezetd
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1. BEVEZETO:

Az 6voda hazirendje a hatalyos torvényeket, rendeleteket alapul véve szabalyozza a

hataskorébe utalt tevékenységeket, feladatokat:

A tobbszor modositott 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrdl (tovabbiakban:
Nkt.)

A tobbszor moédositott 1997. XXXI. torvény a gyermekvédelemrdl és a gyamiigyi
igazgatasrol /tovabbiakban: Gyvt./

A 2011. ¢évi CXII. torvény az informacidos Onrendelkezési jogrol ¢€s az
informécioszabadsagrol

A 2015. évi LXIIL torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl szolo
1997. ¢évi XXXI. Torvénynek az ingyenes bolcsddei és dvodai gyermekétkeztetés
kiterjesztése érdekében torténd modositasardl (Gyvt)

A tobbszor modositott 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi
intézmények miikodésérdl és koznevelési intézmények névhasznalatardl /tovabbiakban:
EMMI r./, valamint a 32/2015.(V1.19) EMMI r.

Az 1999. ¢évi XLII. torvény a nemdohdnyzdk védelmérdl €s a dohanytermékek
fogyasztasanak, forgalmazasanak egyes szabalyairol

Az 51/1997. (XII.18.) NM. rendelet a kotelezd egészségbiztositds keretében igénybe
vehetd, betegségek megelézését ¢és korai felismerését szolgdlo egészségligyi
szolgaltatasokrodl és a szlirdvizsgalatok igazolasarol

Szombathely Megyei Joghi Varos Kozgyiilésének oOvodai agazatra szold rendeletei,

hatarozatai
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A Hézirend 6sszhangban van 6vodank belsé dokumentumaival, Szervezeti Mikddési

Szabalyzat (SZMSZ), Pedagogiai Program. Ezen dokumentumokkal szabalyozzuk

(Nevelotestiilet, Sziilok Kozossége, 6vodavezetd) az 6vodank térvényes és zokkendmentes

mikodését. Ezért a Hazirend betartasa az 6voda minden dolgozdjanak kotelessége.

Miutan a sziilé gyermeke torvényes képviseldjeként gyakorol jogokat, illetve teljesit

kotelességeket, a hazirend a szlilok részére is kotelezo érvényt.

A hazirendet mindenkinek joga megismerni, és kotelessége betartani és betartatni.

Alapelve, célja:

Ezen Hazirend alapelve a gyermek mindenekfelett allo érdekének figyelembe vétele.

a gyermek személyiségét, emberi méltdsagat és jogait maximalisan tiszteletben tartjuk,
védelmet nydjtunk a fizikai és lelki er6szakkal szemben,;

gondoskodunk a gyermek erkdlesi védelmérdl,

egeészséges ¢s biztonsagos kornyezettel biztositjuk a gyermek testi épségének megdvasat;
biztositjuk az egészségmegldrzés ¢és egeszségvédelem szempontjabol a rendszeres
egeészseégligyi felligyeletet, ellatast;

ovodai ¢életrendiinket ugy alakitjuk, hogy a pihendidd, testmozgési €s étkezési lehetdség a
gyermek ¢életkori €s fejlettségi szintjének megfeleld legyen;

¢letrendiinkkel a gyermek képességeinek, adottsagainak megfeleldé nevelést,
személyiségének szabad kibontakoztatasat biztositjuk;

figyelembe vessziik a sziil6k megalapozott igényeit;

a hazirendben foglaltak alkalmazéisa ¢€s betartdsa munkakori kotelessége valamennyi
ovodai alkalmazottnak,

a hézirendben foglaltak alkalmazasa ¢és betartasa kotelez0 az Ovodankban

benntartézkodok szamara.
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Célja a biztonsagos, kiegyensulyozott 6vodai nevelés rendjének megteremtése, fenntartésa.

e feleljen meg a nemzeti koznevelési torvényben és egyéb jogszabalyokban eldirtaknak,

e biztositsa a gyermeki jogok ¢és kotelességek gyakorlasat,

e Osszhangban legyen az 6voda alapdokumentumaival,

e tartalmazza a gyermekek oOvodai életrendjével kapcsolatos rendelkezéseket, az 6voda
munkarend;jét, a helyiségek, berendezési targyak, eszk6zok, az 6vodahoz tartozo teriiletek
hasznalatanak rendjét,

e ¢s tartalmazza mindazokat az eldirdsokat, melyek segitik az 6voda zokkenOmentes
miikodésével a gyermekek harmonikus nevelését, személyiségének fejlodését,

fejlesztését.

Altalanos intézményi adatok:

e Ovoda neve: Szombathelyi Sziircsapé Ovoda
e Székhelye: Szombathely, Sziircsap6 utca 43
e Fenntartoja: Szombathely Megyei Jogli Varos Onkormanyzata

Telefon: 94/-520-100
e Felvételi korzete: A fenntart6 altal meghatarozottak szerint

e Telefonszamok:

o Telefon: 06-94/506-993, vagy 06/94-506-994
o Mobil: 06-20/2279116, vagy 06-20/5034526
o E-mail cim: joo.lajosne@szurcsapo.szombathely.hu
o Honlap cim: www.szurcsapoovi.hu
e Ovoda vezetbje: Joo Lajosné

Fogadooraja: Kedd, 15-16 ora, illetve elézetes egyeztetés
alapjan.

e Ovodavezetd helyettes: Radvanyi Laszloné és Pulay I1diko

o A gyermekvédelmi felelés: Horvath Zsofia 6vodapedagogus

Fogado ora idépontja: kedd 13.00-14.00 (dé€leldttds ,,miiszak™)
kedd 9.00-10.00 (délutanos ,,miiszak’)
illetve eldzetes egyeztetés alapjan
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Az Ovoda alapitasanak éve: 1974,
Az 6voda felvételi korzete:
Kotelezé felvételt biztositd 6voda Szombathely véros kozigazgatas teriiletén, az Onkormanyzat

altal meghatarozott miikodési korzet alapjan.

Az 6voda kapacitésa:

8 csoportos, 200 férohellyel rendelkez6 intézmény (maximalisan felvehetd 1étszam: 214 6)

Szakmai tudnivalok ovodankrol:

e 1999-ben készitettilk el helyi nevelési programunkat (HNP). A tdrvényi
szabalyozoknak megfelelden moédositdsa folyamatosan torténik. 2013. szeptember
elsejétdl a nemzeti koznevelési torvény és a kormanyrendelettel kihirdetett Ovodai
nevelés orszagos alapprogramja értelmében ¢és alapjan moédositottuk pedagogiai

programunkat.

Pedagogiai programunk célja:
- gyermekkdzpontu nevelés;
- személyiségfejlodes, fejlesztés, a gyermek harom éves koratdl kezddédden a
tankotelezettség teljesitésének kezdetéig tartd, a jatékot eldtérbe helyezd,
komplex, a gyerekek cselekedtetésén alapuld nevelése;
- koérnyezettudatos magatartas kialakitéasa;
- az ¢életkori és egyéni sajatossagok, az eltérd fejlédési, haladasi iitem, a
szociokulturalis helyzet €s fejlettség figyelembevétele;
- a komplex ismeretnyujtas, kozvetlen tapasztalatszerzés;

- a csaladi hattér értékeinek tiszteletben tartasa.

e 1998. a Kornyezet- ¢s Természetvédelmi Oktatokdzpontok Orszdgos Szovetségének
(KOKOSZ) oktatokdzpontja

e 2004. ,Enik6é dij”, a dijat a kornyezeti nevelés és tudatformalas teriiletén kifejtett
kiemelkedé tevékenységéért kapta oOvodank. Adomanyozé: Kornyezet- ¢és

Természetvédelmi Oktatokdzpontok Orszagos Szovetsége (KOKOSZ)
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e 2004. A COMENIUS 2000 Ko&zoktatasi Mindségfejlesztési Program 1. intézményi

modellje kiépitésével partnerkézpontu mitkodés szerint neveld 6voda.

e 2013. 6ta ,,OROKOS ZOLD OVODA”

e 2008. évtél ,Madarbarat Ovoda” cimmel is rendelkeziink.

e Folyamatosan fogadunk latogatd szakembereket, akik nevelé munkankba betekintve

modszertani tapasztalatokat gytijthetnek

2. A GYERMEKEK JOGAI ES KOTELESSEGEI:

2.1. A gyermek személyiségét, emberi méltdsagat és jogait tiszteletben kell tartani, és

védelmet kell szamara biztositani fizikai és lelki er6szakkal szemben. A gyermek

nem vethetd ala testi és lelki fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megalazé

biintetésnek vagy banasmaodnak.

2.2. A gyermeknek joga, hogy

képességeinek, érdeklddésének, adottsdgainak megfeleld nevelésben
részesiiljon, képességeit figyelembe véve a térvényben meghatarozott
jogat szabadon érvényesitse.

a nevelési intézményben, biztonsagban ¢és egészséges kornyezetben
neveljék ¢és oktassak, oOvodai életrendjét pihendidd, szabadido,
testmozgés beépitésével, sportoldsi, étkezési lehetdség biztositasaval
¢életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki.

allapotanak, személyes adottsaganak megfeleld6 megkiilonboztetett
ellatasban — kiilonleges gondozéasban — részesiiljon.

a gyermeknek joga, hogy a nevelési intézményben, csalddja anyagi
helyzetétdl fliggden, kiilon jogszabalyban meghatarozott esetekben
kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben részesiiljon

a gyermek — a térvényben meghatarozottak szerint — koteles részt

venni az intézményes nevelésben.

2.3. A gyermekek jutalmazasanak elvei és formai: a gyermekek jutalmazéasanal az egyenld

banasmod elvének figyelembe vételével jarunk el.
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e pozitiv megerdsités (metakommunikacio, kommunikacid)
e szbbeli és irasbeli dicséret (emléklap, oklevél)
e Mindannyiszor figyelembe vesszilk a gyermek Onmagahoz képest valo
teljesitését erdfeszitését.
e Nem az elért teljesitményt, hanem a bele fektetett energiat ismerjiik el, vigydzva
arra, hogy onértékelésében senki ne sériiljon.
e A jutalmazds eszmei formaja mindennapi életiinkben naponta jelen levd
nevelési modszer. Tobbféle formaja van verbalis és nonverbalis egyarant.
e Tekintetvaltas, elismeré mosoly, érintés, simogatas, dicséret, buzditas, elismerés
mind a gyermeki viselkedés pozitivumainak megerdsitésére szolgalnak
A gyermekekkel kapcsolatos fegyelmez6 intézkedések elvei és formai
e Az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramja, mint legfébb dokumentum kimondja: az
ovodai nevelés feladata az érzelmi nevelés €s a szocializcid biztositdsa. Az 6vodas
koru gyermekek jellemz0 sajatossaga a magatartas érzelmi vezéreltsége.
e A szocializacid szempontjabdl kiilonos jelentdségi a kozds élményekre épiildé kozos
tevékenységek gyakorlasa.
Az 6vodai életet ugy szervezziik, hogy a gyermek erkolcsi tulajdonsagai:
e az egylittérzés, a segitOkészség, az Onzetlenség, a figyelmesség,
Akarati tulajdonsagai:

e Onallosag, onfegyelem, kitartds, feladattudat, szabalytudat kialakuldsat eldsegitsiik.

A gyermeki magatartds alakuldsa szempontjabdl modell értékli a feln6tt tekintélyi személyek,
sziilok, ovodapedagogusok, nevelést segitd személyek viselkedése.

A sziil6 egyiittmiikodését, segitségét kérjiik, a tapasztalt probléma megoldasa érdekében.

A gyermeket ér6 negativ kornyezeti hatdsok azonban idonként hibas viselkedési programokat is

beinditanak.

A hibas viselkedési programok megeldzése
e A hibés viselkedési programok olyan magatartaszavarok, amelyek egymas meg nem
értésébdl, antiszocialis viselkedésmodokbol fakadnak, és a cselekvét idegrendszeri

fesziiltségben tartjak.
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e Legfobb megnyilvanulasai a gyermeki félelem, harag és az agresszio.

e A félelem, a szorongas szamos vegetativ tlinetet kivalthat, mely testi tlinetekben és
viselkedéstorzulasban is megjelenhet. Az 6vodaban ezért félelemmentes 1égkort kell
biztositanunk és igyeksziink megismerni ¢s feloldani a szorongas okat.

e Az agressziv viselkedést konnyebb megelézni, mint megsziintetni. Kivaltdé oka a
kudarc. Az agresszi6 megel6zését a kudarc megeldzésével valdsitjuk meg. Arra
toreksziink, hogy a gyermek tevékenységeiben sikerélményhez jusson. Minél tobb

tilalommal, utasitassal talalja szembe magat a gyermek, annal gyakoribb az agresszio.

Nevelési feladatunk, hogy az antiszocidlis iranybdl a tarsakat segitd, érdekeiket védo iranyba
forditsuk a gyermeket. Erre alkalmas tevékenységek: a kozosségért vallalt megbizatdsok, jatékos

vetélkedok, testneveléshez kapcsolodd erddsszemérések.

A gyermekek rendszeres tajékoztatdsanak rendje és formai

o Az 6vodéba jard gyermeket személyes, szobeli kozléssel tajékoztatjuk az dket érintd
kérdésekrodl. Ezek els6sorban a napi programokhoz kapcsolédnak.

e Nagyobb eseményekrdl vald tdjékoztatasnak - iinnep, kirdndulés, sziinet, vendégek,
latogatdk érkezése, gyermeknapi program, szinhazlatogatas, 0j gyermek érkezése -
altalaban az eseményt megel6z6 héten keriil sor.

o Téavlatokat az évente rendszeresen ismétlodd események kapcséan allitunk fel az 6vodai

elérehaladassal, csoportvaltassal, iskolakezdéssel kapcsolatban.

3. A SZULO KOTELESSEGEI ES JOGAI:

3.1. A Sziil6 kotelessége, hogy
e gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi fejlodéséhez
sziikséges feltételekrol és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit,
tovabbda megadjon ehhez minden tdle elvarhatd segitséget,
egyittmiikddve az intézménnyel, figyelemmel kisérje gyermeke
fejlodését,

e biztositsa gyermeke dvodai nevelésben valo részvételét,
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o tiszteletben tartsa az 6voda vezetdi, pedagdgusai, alkalmazottai emberi

méltdsagat €s jogait, tiszteletet tanusitson irantuk.
3.2. A Sziil6 joga, hogy

e megismerje az intézmény pedagogiai programjat, hazirend;jét,
tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol,

o gyermeke fejlodésérdl rendszeresen részletes €s érdemi tajékoztatast,
neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,

e kezdeményezze sziil0i szervezet létrehozéasat, és annak munkajaban
részt vegyen,

e irasbeli javaslatat az intézmény vezetdje, a nevelGtestiilet, a sziildi
szervezet megvizsgalja és arra a megkereséstdl tizen6t napon beliil
érdemi valaszt kapjon.

o személyesen vagy képviseldi utjan — jogszabalyban meghatarozottak
szerint részt vegyen az érdekeit érintd dontések meghozataldban,

e az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

A gyermek fejlodésérol, személyiségérdl tajékoztatast csak a gyermek 6vondi adhatnak.
Az 6vondkkel vald kozvetlen napi kapcsolattartast biztositjuk a sziilok szamara, de

kérjiik, hogy hosszabb beszélgetéssel ne vonjak el az 6vond figyelmét a gyermekrol.

A gyermeki fejlédés mérésének, értékelésének rendje, sziilok tajékoztatasa

e A pedagdgusok a gyermek értelmi, beszéd, hallas, latds, mozgésfejlodésének
eredményét, érzelmi, akarati tulajdonsagait, tarsas kapcsolatainak alakulasat,
onallésaganak fokat folyamatosan figyelemmel kisérik ¢€s irasban rogzitik a
csoportnapldban.

o A mérbé-értékeld munkank a kiillonbozd tevékenységekben valdo megfigyelés
modszerén alapul, melyet félévente végziink tobb teriileten, sajatos
mérdrendszeriink alapjan. Az eredményekrdl, fogadd orakon, megbeszélések
alkalmaval tajékoztatjak a sziiloket.

o Az iskolaérettség megitéléséhez a logopédus és fejlesztd pedagogus a gyermekek
képességfelmérd szlrdvizsgalatait (5 éves ¢és tankoteles korba 1épés eldtti
szeptemberben) - a sziilé (gondviseld) beleegyez6 nyilatkozata alapjan — elvégzik

(a logopédus logopédiai vizsgalatot, a fejlesztd pedagdgus sziirdvizsgalatot végez).
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A vizsgalatok eredményével kapcsolatban fogadd orat biztositanak a sziil6k részére.

A sziillok az 6voda vezet6i irodajaban barmikor megtekinthetik, és az évodavezeto

fogadoorajan tajékoztatast kaphatnak az 6voda Pedagogiai Programjarol, Szervezeti
és Miikodési Szabalyzatarol, Hazirendjérol. Ezekbe az alapdokumentumokba minden
esetben betekintést nyerhetnek a sziilok, illetve tajékoztatni kell 6ket, az 6vodai sziiloi

értekezleteken is.

3.2. A Sziil6 kotelessége, hogy
o Tiszteletben tartsa a kozfeladatot ellaté 6vodai dolgozok jogait, emberi
méltosagat.
e A neveldknek a sziiloktdl elvarhato tiszteletét az a jogi helyzet alapozza meg
miszerint 6vodapedagogusok (kozalkalmazottak) a neveldi munkéjuk ellatasa
kozben — biintetdjogi védelem szempontjabol — kozfeladatot ellatd személynek

mindsiilnek.

Az O6voda altal szervezett rendezvényeken elvarhato sziil0i magatartas, helységek

hasznalatanak szabalyozasa

e Orizze meg, illetdleg az eldirasoknak megfelelden kezelje gyermeke 6vodai

nevelés, illetve oktatas soran hasznalt eszkozeit.

Tartsa be az 6vodai foglalkoztatok, helységek és az 6vodahoz tartozd teriiletek hasznalati

rendjét:

e cgészségiigyi okok és a tisztasag megdrzése érdekében a mosdokba és a
csoportszobakba csak gyermek és dvodai dolgozo 1éphet, (kivéve az dvodai
rendezvényeket),

o ¢rkezéskor-tavozaskor a sziild minimalis ideig tartdzkodhat az dvoda teriiletén, és

a neki atadott gyermek testi épségérdl gondoskodni koteles.
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4. AZ OVODA MUKODESI RENDJE, NYITVATARTASA:

4.1. A nevelési év rendje:

Az 6vodaban a nevelési év: szeptember 1-t6l kovetkez6 év augusztus 31-ig tart.

Az 6voda a fenntartd rendelkezése szerint tarthat csak zarva. Az 6voda nyari zarva
tartdsanak pontos idépontjardl minden év februdr 15-ig értesitjiik a sziiloket.
Az 6voda gyermeklétszamat befolyasold iskolai sziinetek — (iskolai 6szi sziinet, téli
sziinet, tavaszi sziinet) — valamint az o6vodai nevelés nélkiili napok elott irasos
felmérést készitiink az évodai gyermek-étkeztetésre vonatkozéan, és a fenntartd
jovahagydsa alapjan szervezziik meg a gyermekek ellatasat. Egy nevelési évben nevelés
nélkiili munkanap maximum 6t nap, amelyrdl a sziiloket hét nappal eldbb tajékoztatjuk
az éves mikodési rend szerint.
Az o6vodai megemlékezéseket, iinnepeket a Pedagdgiai Program alapjan az éves
miikddési rend szerint szervezziik:

Gyermekkozosséggel kapesolatos hagyomanyok:

a) K6z0s (csoporton beliili) megemlékezeés a gyermekek sziiletésnapjarol.

b) Ajandékkészités anyak napjara és a bolcs6débol latogatd gyermekek, idés emberek
szamara.

Ovodai iinnepek, rendezvények megtartasa:

Szeptember -Népmese napja

Oktober -Mesekucko

December - Mikulas; Mesekucko

Januar - Versmondo délutan

Februar - Farsang

Tavasz - Marcius 15, Husvét;

Méijus - Anyak napja, Gyermek nap

Janius - Evzar6, nyarkoszonté miisorok, nagyok

bucsuztatasa — junialis

Az év soran tobb alkalommal Papirszinhaz a gyermekek és sziilei részére.

Népi hagyomanyok apolasa — jeles napokhoz kapcsolodo rendezvények:
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Oktober honap - Sziiret, sziireti mulatsag, jatszohaz
November - Szent Marton napja

- Andras napi vasar

December honap - Adventi késziilodés;
- Karacsonyi jatszohaz;
Farsang farka - Kiszézés (Télbticsuztato, tavaszvaro)
Tavasz - Husvéti jatszohaz
M3jus, junius - Plink6sdolés (idojarasfiiggo)

Népi szokasok, megfigyelések felelevenitése és lehetdség szerinti beépitése a csoportok életébe.

Kornyezet- és természetvédelemmel kapcsolatos hagyomanyok:

Szeptember 21. - Automentes nap

Oktober 4. - Allatok vilagnapja

Marcius 22. - Viz vilagnapja

Aprilis 22. - Fold napja

Mijus 10. - Madarak, Fak napja

Junius 5. - Kornyezetvédelmi vildgnap

Ismeretszerz0 sétdk, barangolasok, kirdnduldsok (erdei 6vodai programok, madardsz ovis

programok) a fenntarthatosagra nevelés feladatainak megfelelden.

Egyéb hagyomanyaink (lehetdségeink fliggvényében):
Komolyzenei hangverseny — évi két alkalommal
Iskolai ,,szinjatszo” csoportok eléadasanak megtekintése.

Ovodakoérus

4.2. Az 6voda nyitvatartasi ideje:

Az 6voda a gyermekeket munkanapokon, hétf6tél péntekig tartd idészakokban fogadja.

Az 6voda nyitvatartasi rendje:
Heti nyitvatartési 1d6: 52,5 ora
Napi nyitvatartasi ido: 10,5 ora
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Ily médon a gyermekek fogadasa 6vodapedagogus jelenlétében reggel 6.15 oratdl délutan 16.45

oraig torténik.

Eltéré az 6vodai munkarend, ha a nemzeti iinnepek (stb.) miatt az altalinos munkarend, a

munkasziineti napok rendje is megvaltozik, és ez rendelettel torténd kihirdetésre keriil.

Gyermekek fogadasa: 6.15 oratol, folyamatosan torténik. Javasolt (legkésdbbi) érkezési 1do
8.00 — 8.30-ig. Ettdl eltérd idépont esetében a sziild kdteles tajékoztatni a csoportban dolgozo

o6vonot, esetleg vezetot.

Gyermekek tavozasa: igény alapjan, a nap folyaman (ebéd el6tt, ebéd utan), az uzsonna utan
folyamatosan. A sziil6 koteles gyermekét legkés6bb 16.45-ig elvinni az 6vodabol. Amennyiben a
fent jelzett idOpontig a gyermek elvitele valamilyen okndl fogva nem biztositott (sziild
akadalyoztatdsa, rendkiviili helyzet el6allasa esetén), errdl a tényrdl a sziild koteles értesiteni az

ovodat.

Az intézmény egylittmiikodési megallapodast kotott a Palos Karoly Csaladsegitd ¢és
Gyermekjoléti Szolgélattal.

E megallapodas tartalmazza az 6vodaban maradt gyermekekkel kapcsolatos eljarasi teendoket,
miszerint:

Az intézmény nyitva tartasat (6.15-16.45-ig) kovetden — a tiirelmi id6 betartdsadval — az 6voda
zarasa (18.00 6ra) utdn az Ovodaban maradt gyermeket az intézmény oOvodapedagogusa a
Csaladok Atmeneti Otthondba (Szombathely, Paragvari u. 86.) kiséri, ahol a gyermeket az
intézmény szocidlis gondozojanak atadja. Az 6voda zardsakor az 6voda ajtajara vagy az 6voda
keritésére jol lathato helyen kifiiggeszti az Ertesitést arrél, hol vehetd at a gyermek. Az

értesitésben csak a gyermek keresztneve szerepeltethetd.

A gyermekek jogszerii érkezésével, tavozasaval kapcsolatos biztonsagi szabalyok:

A gyermekek biztonsdga érdekében a gyermeket érkezéskor a dajkaknak, vagy az 6vonéknek
kell atadni. Felelosségilink a gyermek atvétele pillanatatol a sziildnek valo atadés idejéig tart.
Kérjiik, amennyiben a gyermekért mas csalddtag, vagy ismerds jon, azt a nevelési év elején

kitoltott sziil6i nyilatkozatban jelezzek, kiilonben nem all modunkban a gyermeket kiadni. A
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gyermeket csak feln6tt viheti haza! Kivételes esetben az 6vodast, testvér vagy unokatestvér csak
abban az esetben viheti haza, ha mar betoltotte a 14. életévét és erre a szild irasos
felhatalmazast adott, melyet az Ovodavezetd engedélyezett.

A gyermek Kkiséret nélkiili 6vodaba jarasa és elmenetele még irasos kérésre sem

engedélyezett!

Csoportok nyitasa: Reggel 6.15-kor egy, majd 6.30-t6] (mindkét szinten) 6vodapedagdgus
fogadja a gyermekeket egy-egy csoportban, 7.00 6ratél minden csoport megkezdi napi neveld
munkéjat. Ez alol kivételt képezhet az 6vodapedagdgus hidnyzas miatti tdvolléte, amikor is az

adott csoport helyettesitése folytan a csoport megnyitasa késébbre eshet (7.30 -8.00).

Csoportok zarasa: 16.30-ig minden csoport miikodik, majd szintenként egy-egy csoport 16.45-
ig. Ez alol kivételt képezhet az dvodapedagogus hidnyzas miatti tavolléte, amikor is az adott

csoport helyettesitése folytan a csoport bezarasa korabbra eshet (15.30 — 16.15).

Ugyeleti nyitva tartas és rendkiviili ok miatti létszamcsdkkenés esetén a csoportok dsszevonasra

keriilhetnek.

5. AZ OVODAI FELVETEL - ATVETEL SZABALYAI, ELJARASRENDJE, AZ
OVODAI ELHELYEZES MEGSZUNESE:

5.1. Az 6vodai felvétel rendje:

A sziil6 az 6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett gyermekeét
koteles beiratni az Oonkorményzat altal kozzétett kozleményben vagy hirdetményben
meghatarozott iddpontban.

Az dvodai beiratkozasra a targyév aprilis 20-a és majus 20-a kozott keriil sor. A fenntarto
az 6vodai beiratkozas idejérdl, az 6vodai jogviszony létesitésével Osszefiiggd eljarasrol a
beiratkozas elsé hatdrnapjat megelézéen legalabb 30 nappal kozleményt vagy
hirdetményt tesz k6zzé a sajat honlapjan, valamint kozlemény vagy hirdetmény
kozzétételét kezdeményezi a fenntartasaban miikodé 6voda honlapjan, ennek hianyaban a

helyben szokasos mddon.
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Az ovodai felvétel - atvétel jelentkezés alapjan torténik.
Az 6vodaba a gyermek — a torvényben foglalt kivétellel — harmadik életévének betdltése

utan veheto fel. Dontési jogkorrel a vezetd 6vono rendelkezik.

A sziil6 gyermeke 6vodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele
folyamatos. Az ujonnan jelentkezé gyermekek fogadasa az 6vodai nevelési évben
folyamatosan torténik. A gyermeket elsdsorban abba az 6vodaba kell felvenni - atvenni,
amelynek korzetében lakik, illetve ahol a sziildje dolgozik.

Az oOvodai felvételrdl - atvételrél az 6voda vezetdje dont. Ha a jelentkezOk szama
meghaladja a felveheté gyermekek szamat, az 6vodavezet6 — amennyiben az 6voda
fenntartdja tobb 6vodat tart fenn, az 6voda fenntartdja — bizottsagot szervez, és javaslatot

tesz a felvételre.

Az o6voda koteles felvenni - atvenni azt a gyermeket, akinek kotelezd az ovodai
nevelésben valo részvétele, ha lakohelye, ennek hidnyaban tartézkodasi helye a

korzetében talalhato.

Az 6voda a gyermek haroméves koratol a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a harmadik életévét betdlti,
a nevelési év kezdd napjatdl legalabb napi négy oraban dvodai foglalkozason vesz részt.
A jegyz0 — az egyhazi és magan fenntartas intézmények esetében a fenntartd — a sziild
kérelmére és az 6vodavezetd, valamint a védond egyetértésével, a gyermek jogos érdekét
szem el6tt tartva, az oOtodik életév betdltéséig felmentést adhat a kotelezd oOvodai
nevelésben vald részvétel alol, ha a gyermek csalddi koriilményei, képességeinek
kibontakoztatasa, sajatos helyzete indokolja (2011. évi CXC. térvény a nemzeti
koznevelésrol).

A napi négy ordban 6vodai nevelésre kotelezett gyermek sziildje, amennyiben gyermeke
az ovodakatelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrdl a beiratkozas idejének utolséd
hatarnapjat kovetd tizendt napon belill irasban értesiteni a gyermek lakohelye, annak
hianyaban tartozkodasi helye szerinti illetékes jegyz6t. A napi négy oOrdban dvodai
nevelésre kotelezett, az ovodaval jogviszonyban all6 gyermek sziilje, amennyiben

gyermeke az oOvodakotelezettségét a jovoben kiilfoldon teljesiti, eldzetesen koteles
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*
értesiteni a gyermek lakohelye, annak hianyaban tartozkoddsi helye szerint illetékes

Az 6voda vezetbije

e az 6vodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt adé dontését irasban,

e a kérelem elutasitasara vonatkozo dontését hatarozati formaban kozli a szilovel.

Az oOvodai nevelésben valo részvételre kotelezett gyermek atvétele esetén az 6voda

vezetdje a dontésrol értesiti az el6z6 dvoda vezetdjét

A dontéssel kapcsolatban a sziild 15 napon beliil az 6vodavezetdjéhez benyujtott

fellebbezéssel élhet.

Mindenkori csoportdsszetételt az adott évben beiratott gyermekek életkora és 1étszama

hatarozza meg.

Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasardl az 6vodavezetd dont, a sziilék

¢s az 6vodapedagogusok véleményének figyelembe vételével.

Az 6vodavezetd a tankoteles életkorba 1épéskor a gyermek fejlettségével kapcsolatban

6vodai szakvéleményt allit ki a sziild részére:

a)
b)

c)

d)

igazolja, hogy a gyermek elérte az iskoldba 1épéshez sziikséges fejlettséget
dont a hatodik életévét augusztus 31-ig betoltd gyermek 6vodai nevelésben valo
tovabbi részveételérdl
szakértéi bizottsdgi vizsgalatot kezdeményez a gyermek iskoldaba 1épéshez
sziikséges fejlettségnek megallapitasa céljabol, ha:
oa gyermek iskoldba lépés¢hez sziikséges fejlettsége egyértelmiien nem
donthetd el a gyermek fejlodésének nyomon kovetésérdl szolo
dokumentumok alapjan,
o a gyermek nem jart 6vodaba
o a sziild nem ért egyet az a) pont szerint kiallitott 6vodai igazolassal vagy a
b) pont szerinti dontéssel
szakértdi bizottsagi vizsgalatot kezdeményez a gyermek iskolaba lépéséhez
sziikséges fejlettségnek megallapitdsa céljabol annak eldontésére, hogy az
augusztus 31-ig a hetedik életévét betoltott gyermek részesiilhet-e tovabbi

ovodai nevelésben.
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A gyermeke iskolaba 1épéséhez sziikséges fejlettségének megallapitisa céljabol a sziilo is

kezdeményezhet szakértdi bizottsagi vizsgalatot.

5.2 Kiilfoldi allampolgarsagu gyermekek az 6vodaban

A nem magyar allampolgar kiskorti akkor valik 6évodai ellatasra jogosulttd, illetve akkor
tankoteles Magyarorszagon, ha

e menedékjogot kérd, menekiilt,

e a szabad mozgas és tartdozkodas jogaval rendelkezd személyek beutazasarol és
tartozkodasarol szolo torvény szerint a szabad mozgas és tartdozkodas jogat
Magyarorszagon gyakorolja,

e a harmadik orszagbeli allampolgarok beutazasardl és tartézkodasardl szolo
torvény hatalya alé tartozik, és bevandorolt vagy letelepedett jogallasu, illetve a
Magyar Koztarsasag teriiletén vald tartozkodésra jogositd engedéllyel rendelkezik
(BAH).

A jogszeriien tartdzkodd nem magyar allampolgar akkor valik 6vodai ellatasra jogosultta,
ha a sziil6 harom hénapot meghalado tartdzkodasra jogositd engedéllyel rendelkezik.

A feltételek meglétét a gyermek nevelési-oktatsi intézménybe torténd felvételénél
igazolni kell.

Igazolni kell:

e allampolgarsagat,

e az orszagban tartozkodas jogcimét.

A gyermeket elsdsorban abba az ovodaba kell felvenni, atvenni, amelynek korzetében

¢életvitelszerten lakik.

5.3. Az 6vodai felmentés
e A jegyzd a sziilo kérelmére, és az 6vodavezetd, valamint a védond egyetértésével, a
gyermek jogos érdekét szem elott tartva, az 6tddik €letév betoltéséig felmentést adhat
a kotelezd ovodai nevelésben vald részvétel alol, ha a gyermek csaladi koriilményet,
képességeinek kibontakoztatdsa, sajatos helyzete indokolja. /Nkt. 8.§ (2)

A felmentett gyermeket az 6vodai nyilvantartdsban szerepeltetni kell.
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5.4. Az 6vodai jogviszony megsziinése

Megsziinik az 6vodai elhelyezés:

Ha a gyermeket a sziil6 kérésére masik ovoda atvette, az atvétel napjan.

Ha a jegyz0 a sziilé kérelmére felmenti a gyermeket a rendszeres 6vodaba jaras aldl.
Ebben az esetben az 6voda nyilvan tartja a gyermeket.

Ha a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsé napjan.

Az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankoteles kort.
Ha az 6vodai elhelyezés megsziinik, akkor a gyermeket tordlni kell az 6vodai
nyilvantartasbol.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betdlti,

legkésobb az azt kdvetd évben tankdtelessé valik. Az a gyermek, akinek esetében azt a

szakértdi bizottsag javasolja, tovabbi egy nevelési évig az Ovoddban részesiil
ellatasban, és ezt kdvetden valik tankotelessé. A tankotelezettség teljesitése a tanév
elsd tanitdsi napjan kezdddik. Ha a gyermek az iskoldba 1épéshez sziikséges
fejlettséget korabban eléri, a kormanyhivatal a sziil6 kérelmére szakértdi bizottsag
véleménye alapjan engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kor eldtt megkezdje

tankotelezettségének teljesitését.

6. A GYERMEKEK TAVOLMARADASA, MULASZTAS IGAZOLASA

A gyermek tavolmaradasat és okat a sziilonek be kell jelentenie.

A bejelentés naponta 9%° h-ig telefonon vagy személyesen torténhet.

Fert6z6 megbetegedés esetén az 6vodat azonnal értesiteni kell, a tovabbi megbetegedések

megeldzése érdekében. A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem

latogathatja az 6vodat. Ha a pedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a

tobbi gyermektdl vald elkiilonitésrdl és a lehetd legrovidebb idon beliil értesiti a gyermek

szileit.

Azt, hogy a gyermek ismét egészséges ¢és latogathatja az Ovodat, részt vehet a

tevékenységekben, orvosnak kell igazolnia. Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség

miatt bekovetkezett tavollét pontos iddtartamat is.

A gyermek tavollétét is igazolni kell.
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Az alabbi esetekben tekinthetd a hidnyzas igazoltnak:
e agyermek beteg volt, és azt orvos igazolta,
e agyermek a sziil6 irasbeli kérelmére engedélyt kapott a tivolmaradasra,
e a gyermek, a tanul6 hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott

kotelezettségének eleget tenni

Az 6vodai nevelésben részvételre kotelezett gyermeket koteles a sziild6 minimum napi

négy oraban ovodai nevelésben részesiteni.

Ha a gyermek tdvolmaradasat a sziil6 nem igazolta, akkor a mulasztas igazolatlan.

e Ha a gyermek egy nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt, az

ovoda vezetdje értesit a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot s a gyermekjoléti szolgalatot.
Az értesitést kovetben a gyermekjoléti szolgdlat az 6voda bevondsaval
haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okéanak feltarasara
figyelemmel meghatarozza a gyermeket veszélyeztetd, és az igazolatlan hidnyzast
kivalto helyzet megsziintetésével, a gyermek 6vodaba jarasaval kapcsolatos, tovabba
a gyermek érdekeit szolgalo feladatokat.

e Ha a gyermek igazolatlan mulasztdsa egy nevelési évben eléri a tiz nevelési napot,
az 6voda vezetdje a mulasztasrol tdjékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot.

e Ha a gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a husz nevelési napot,
az Oovoda vezetdje haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye
szerint illetékes gyamhatosagot.

o Az illetékes hatosag a jelzés beérkezésétdl szamitott 8 napon beliil kezdeményezi a

fovarosi és megyei kormanyhivatalnal az ellatas sziineteltetését.

7. A GYERMEKRE VONATKOZO ELOIRASOK:

Minden sziilének kotelessége felhivni az 6vodapedagdgusok figyelmét arra, ha gyermeke
kiilonleges betegségben szenved, illetve epylepsidra, veszélyes allergidra, lazgdresre stb.

hajlamos.
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Az o0vodaban megbetegedo, lazas gyermeket az 0vono értesitését kovetoen a sziild

koteles a legrovidebb idon beliil elvinni. Labadoz6, gyogyszeres kezelés alatt allo

gyermek az 6vodat nem latogathatja. Gydégyszert a sziilo az 6vonének nem adhat at

gyermeke gyogykezelésére, kivéve, ha gyermek allandé gyogykezelés alatt all. Ebben az

esetben is csak eredeti csomagolasban, névvel és orvosi utasitassal ellatva.

A gyermek elbocsatasa utdn nem tartézkodhat tovabb az udvari jatszé helyén, a mar

takaritasra varo, illetve kitakaritott csoportszobakban és mosdoban.

Sziild az 6voda helyiségeiben csak addig tartozkodhat, amig gyermekét vetkdzteti,
oltozteti. Ez aldl a gyermekek fejlodése iranti tajékozodasi alkalmak és az Ovoda altal

szervezett rendezvények kivételt képeznek.

Az ovodaba latogatd vendégek csak vezetdi, illetve mb. vezetd helyettesi engedéllyel
latogathatjak az dvodat!
Az 6voda nyitva tartasa alatt a gyermekek az 6voda helyiségeiben és az udvaron csak

o6vodapedagogusi feliigyelettel tartdzkodhatnak.

7.1. Ovo-védo eléirasok, baleset megelozés, egészségvédelem:

A gvermekbalesetek esetén intézkedni kell:

e a sériiltet azonnal elsdsegélyben kell részesiteni

gondoskodni kell a menték hivéasarol

a sériilés tényérdl és koriilményérdl az 6vodavezetd €s a sziilok értesitése

a balesetr6l eloirt dokumentalast kell vezetni.

Balesetet szenvedett gyermek szallitasa, a sziikséges intézkedések megtétele, az 6vodavezetd
¢s a sziilok felé torténd informacidadas az 6vodapedagogus feleldssége.

Az ékszerekért és viselésiikbol eredé balesetekért nem vallalunk felelgsséget.
Ovodankban a fokozott balesetveszély miatt tilos a gyiirii hasznalata. Kérjiik,
ellendrizzék, hogy gyermekeik a testi épséget veszélyezteté targyakat ne hozzanak az

ovodaba.
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Az 6vodai tevékenységekhez, foglalkozasokhoz sziikséges eszkozoket, szerszamokat (pl. oll6,
tl, stb.) az udvari jatékeszkozoket, tornaszereket csak az O6voOnd Utmutatasa szerint, és
felligyelete alatt hasznalhatnak a gyermekek. Egymas ¢€s sajat testi épségét veszélyeztetd
tevékenységet nem végezhetnek. A veszélyforrasokat, a tilos és elvarhatd magatartasformakat
minden tevékenység végzése eldtt ismertetni kell a gyermekekkel.

A gyermekek érdekében — a balesetek elkeriilése végett — az 6voda helyiségeiben €s udvaran
talalhato eszkozoket, jatékokat a gyermekek csak 6vonéi feliigyelet mellett hasznalhatjak.

Az dvoda udvara nem koztertilet.

Kérjiik, hogy a csoportszobdkban — sziildi értekezletek, a nyilvanos tinnepek, és a nyilt napok
kivételével — ne tartozkodjanak utcai labbeliben. Latogatdk és sziilok a csoportszobdba csak
az Ovodavezetd, akadalyoztatasa esetén helyettese engedélyével mehetnek be. Higiéniai

okokbdl a gyermekmosdokban, kérjiik, ne tartozkodjanak.

Az ovoda helyiségeit, eszkdzeit — mds, nem oktatasi-nevelési célra — atengedni csak a
gyermekek tavollétében lehet.

A gyermek 6vodai feliigyelete alatt okozott karért - a vétkességre vald tekintet nélkiil - teljes
mértékben az 6voda vallalja a felelsséget.

Hirdetés, szorolap az ovoda faliujsagjaira csak az 6vodavezeto engedélyével keriilhet ki.
Az ovoda teriiletén, épiiletében, udvaran és az 6voda bejaratatol 5 méteren beliil
dohanyozni és szeszesitalt fogyasztani tilos!

Allatot az intézmény teriiletére behozni tilos!

Az O0vodaba torténd belépésre és tavozasra a kiskaput és az épiilet bejaratat vegyék
igénybe, a gazdasagi bejaratot nem hasznalhatjak.

Az 6vodat a gyermek csak kisérével hagyhatja el! ( A Sziilok ne engedjék elore szaladni

a gyermekeket.)

7.2. Az 6vodai egészségiigyi ellatas formai és rendje:

Ovodank orvosa Dr. Erdélyi Zsofia , védénénk Aghfalviné Nagy Hajnalka.

Az évente, ¢letkorhoz kotott szlirés az 51/1997. (XI1.18.) NM rendelet 4.§-a alapjan a héziorvos
¢s a lakohelyszerinti illetékes védond feladata, kotelezettsége.

Az dvodaban orvosi vizsgalatra csak jarvany, vagy rendkiviili helyzet esetén kertil sor. A védénd

feladata az oOvoddban a személyi higiéné ellenérzése, a kornyezet ¢és az étkeztetés
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N A
koi%ﬁ‘nenyemek vizsgalata, az egészségfejlesztésbe vald bekapcsolodéds. Kapcesolattartas a

sziilokkel, a teriiletileg illetékes védondkkel. Egyiittmikodés az oOvoda vezetdjével ¢és

dolgozoival.

Teenddk fejtetvesség esetén:

o A gybgyszertarakban beszerezhetd tetliirtd szerekhez (NITTIFOR, PEDEX, NIX)

mellékelt hasznalati utasitas alapjan kell eljarni.

e A kezelés hatasara elpusztult serkéket a gyermek hajarol el kell tavolitani. A serkék a

hajszalr6l ecetbe martott strii fogazati fésiivel, esetleg két kormiink kozé fogva

tavolithato el.

e A hasznalt fésii, kefe néhany perces forrd vizbe martassal tisztithat6, ferttlenithetd.

e Hangsulyt kell fektetni a megeldzésre, melynek leghatékonyabb eszkdze a sziildi

gondoskodas. (A gyermek tisztdlkodasanak, fésiilkddésének rendszeres ellendrzése,

valamint rendszeres hajmosas. Fel kell figyelni arra, ha a gyermek kiilonosen a fiile kortil

gyakran vakarja a fejét. A hajas fejborrel érintkezd ruhanemiik gyakoribb mosasa,

tisztitasa (sapka, agynemil).

7.3. Gyermekvédelemmel kapcsolatos tevékenység:

Gyermekvédelmiink a gyermek testi, szellemi, erkolcsi, anyagi érdekeit eldmozditod szocialis,

jogi, egészségiigyi, pedagogiai intézkedeések Osszessége.

A gyermekvédelmi felelds feladatait mindig a hatalyban 1év6 rendelet hatarozza meg.

A konkrét helyi feladatokat a mindenkori nevelési év elején elkészitett gyermekvédelmi

munkaterv tartalmazza (éves munkaterv melléklete).

Ezek szerint:

a veszélyeztetett gyermek, otthoni és csaladi kornyezetének megismerése
gyermekbantalmazas, vagy egyéb pedagogiai eszkézokkel meg nem
sziintethetd veszélyeztetd tényezé megléte esetén kezdeményezni, hogy az
6voda vezetdje értesitse a Gyermekjoléti Szolgalatot

a gyermekvédelmi feladatokat ellato fontosabb intézmények cimének,
telefonszamanak jol lathat6 helyen valo kozzététele

a Gyermekjoléti  Szolgalat felkérésére a  gyermekvédelmi felelds

esetmegbeszélésen valo részvétele
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Gyermekvédelmi tevékenységiink célja

Megel6zés (prevencio):

Segitség a csaladoknak a gyermek anyagi, erkolcsi hatterének biztonsaga
érdekében.
Intézményi hattér, szakemberek segitségének biztositdsa (pszichologus,

logopédus, szocialis haldzat, csaladgondozasi haldzat, fejleszt6é pedagdgia)

Gyermekvédelmi feladataink:

Az 6voda kozremiikodik a gyermekek veszélyeztetettségének megelézésében és
megsziintetésében, ennek soran egylittmiikddik a gyermekjoléti szolgalattal, a
gyermekjogi képviseldvel, valamint a rendszerhez kapcsolodo feladatot ellatd mas
személyekkel és hatosagokkal.

Ha az 6voda a gyermeket veszélyeztetd okokat nem tudja pedagogiai eszkozokkel
megsziintetni, vagy a gyermekkozosség védelme érdekében indokolt, segitséget
kérhet konfliktuskezelési szaktanacsadotol, valamint az ifjusdgvédelmi, csaladjogi

terlileten mitkddo szolgalattol.

Gyermekvédelmi munka, helyi halozat, feladatrendszer megtervezése, megszervezése.

Adminisztracios feladatok ellatasa.

Védo-ovo halozattal rendszeres kapcesolattartas.

Sziildvel valo szoros egytittmitkodés.

FelsObb iranyitassal valo egyiittmiikodés.

Uj pedagdgiai, szociologiai, pszicholdgiai ismeretek megszerzése, tovabbadasa.
Anyagi lehetdségek feltarasaban, megteremtésében valo segitségadas.

Erkolesi  lehetéségek, biztonsag  megteremtésének  érdekében  valo

egylttmikodés.

25



Szombathelyi Sziircsapé Ovoda - Hdzirend

8. AZ OVODABA JARASHOZ SZUKSEGES ES NEM SZUKSEGES TARGYAK,
ESZKOZOK SZABALYOZASA:

8.1. A gyermek ruhiazata az évodaban:
A gyermekek ruhéazatat jellemezze praktikussag, kényelem és tisztasag!
Sziikséges:
e abenti atoltézéshez egy valtoruha, valtocipd (nem papucs)
e cgy tartalék ruha a szekrényben
e udvari valtocipd, udvari 61t6zék

e pizsama, tornafelszerelés

Kérjiik, hogy minden ruhadarabot és labbelit megkiilonboztetett jelzéssel, a
gyermek jelével lassanak el, és a gyermek szekrényébe helyezzEk el.
Az 61toz0 szekrények tetején tilos a gyermekeket 6ltoztetni, vetkdztetni.

Az 6ltozoben elhelyezett targyakért nem vallal feleldsséget az dvoda.

8.2. Az 6vodiaba hozhato targyak, eszkozok:
e Csak olyan targyat, jatékot hozhatnak, ami a gyermeket megnyugtatja.

e A targyak behozatalanal tartsdk szem el6tt, hogy az o6voda nem tud

felelosséget vallalni a behozott értékekre.
e Az O¢voda teriiletére behozott jatékokért, targyakért nem vallalunk

feleldsséget, nincs lehetdséglink a megdrzésre, felligyeletre.
8.3. Az évodaba nem hozhat6:
e Olyan eszkoz, targy, amellyel a gyermek sajat és tarsai testi épségét

veszélyezteti, balesetet okoz.

9. A GYERMEK ETKEZTETESE AZ OVODABAN:

9.1. Etkezések idopontja, folyamatossag, otthoni ételek elfogadasa:

A gyermekek napi haromszori étkezését kiilsd szolgaltatd cég biztositja.
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Az étkezések kozott legalabb 2 orat biztositanunk kell, ezért az étkezéseket az aldbbiak

szerint szervezzik a csoportok napirendjének megfelelden:

e Tizérai: 08% — 09% 6raig
e Ebéd: 1130 — 12%0 6raig
e Uzsonna: 1430 — 15 6raig

A gyermek az d6voddban véltozatos étrend mellett megkapja, amire szervezetének
sziiksége van.

A tartosan beteg gyermekek szamdara szakorvosi igazolas alapjan biztositott a diétas
ellatas. (tej,- tojas,- glutén érzékeny, diabetikus, energiaszegény)

Otthonrol a gylimolesokon kiviil semmiféle ételt nem all modunkban elfogadni. Kivétel:

tinnepek alkalmaval gyarilag csomagolt aprosiitemény.

9.2. A téritési dij fizetésének szabalyai:

A téritési dijak befizetése, visszafizetése! A téritési dij befizetése eldre, legkésObb a
targyhot megel6z6 ho 25.-ig torténik! A befizetés napjanak pontos datumat minden
honapban 5 nappal el6tte a bejarati faligjsagon kozoljik. A sziilé koteles a megjelolt
napon gyermeke téritési dijat — hianyzas esetén is — befizetni. Az étkezés lemondhato
minden nap 7% — 9% h-ig személyesen vagy telefonon: 94/506-993 illetve a 06/20/503-
4526 mobil szamon. A lejelentés 24 6ra mulva lép életbe. A lejelentés akkor 1ép
masnap életbe, ha 9% h-ig a sziil§ bejelenti azt az 6vodatitkarnak. A lejelentés a
kovetkezd befizetéskor irhatd jova. A betegség miatti hidnyzasok elsé napjan (amikor a
lemondast a sziilének nem volt lehetdsége érvényesiteni) az ebédet a sziild éthorddban
elviheti.

Ezt az 6vodatitkarnak 9'° h-ig jelezni kell. Az elvitel idépontja: 11%° — 12% h-ig.

A kovetkezé hét lemondasara az elézé hét pénteki napjan 9%°-ig van lehetdség. Ha
gyermekiik hianyzas utan ismét ovodaba jon, az ujboli étkezés igénylését legkésobb
el6z6 nap 9°° —ig a sziilének jelentenie kell, hogy étkezést tudjunk rendelni szamara.
Szombathelyi 6vodavaltds esetén a tulfizetés a befogadd 6vodaba a gyermek nevére

atutalasra kertil, egyéb esetben (pl. iskoldba megy) a sziilének keriil kifizetésre.
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9.3. A tamogatasok rendje:

Gyermekétkeztetés esetén normativ kedvezmény illeti meg az arra jogosultakat.

»2015. évi LXIII. Torvény a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997.

évi XXXI. torvénynek az ingyenes bolcsodei és 0vodai gyermekétkeztetés kiterjesztése

érdekében torténé modositasarol” alapjan:

A gyermekétkeztetés sordn az intézményi téritési dij 100%-4t normativ kedvezménykeént kell

biztositani (a tovabbiakban: ingyenes étkezés)

a) a bolcsddei ellatasban vagy 6vodai nevelésben részesiilé gyermek utan, ha

aa) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

ab) tartdsan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csalddban €1, amelyben tartosan beteg
vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

ac) olyan csaladban él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

ad) olyan csaladban €1, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fOre jutd havi
jovedelem Gsszege nem haladja meg a kotelez6 legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett
osszegének 130%-at , vagy

ae) nevelésbe vették;

A kedvezmény igénybe vételéhez a 328/2011. (XII. 29.) Korményrendelet 6. sz.
mellékletének benyljtasa sziikséges! (Nevelési év soran 2 alkalommal) A kedvezmény a
kérelem benyujtasat kovetd naptol vehetd igénybe! A valtozast a sziil koteles azonnal

jelezni az 6vodatitkar felé.

10. EGYUTTMUKODES A SZULOKKEL

10.1. A sziil6 és az 6voda kapcsolattartasa:

Annak érdekében, hogy a gyermekeket a legmegfelelobb moddszer szerint neveljiik,
sziikség van igazi egyiittmikodésre, nyitottsagra és dszinteségre.

Nevelési problémak, konfliktusok esetén kérjik, minden esetben keressék fel az
ovodapedagdgusokat vagy az dvodavezetdt, és velikk kozosen probaljadk megoldani a

konkrét helyzetet.
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A sziiloknek kotelessége, hogy az 6vodaban folyod pedagodgiai munka kialakitdsdban - a
megfeleld6 forumokon - aktivan részt vegyenek, oOtleteikkel segitsék eld a kozos
gondolkodast.

e A sziiléknek nemcsak joga, de kotelessége is a gyermek fejlodését folyamatosan
figyelemmel kisérni, érdeklddni, rendszeresen kapcsolatot tartani a gyermekkel
foglalkoz6 pedagdgussal.

e A sziilének joga van tajékoztatast kapni a nevelési év utolso sziildi értekezletén, hogy a

kovetkezd nevelési évben milyen ruhédzati és mas felszerelésre lesz sziikség.

Az egyiittmiikodés forumai:
e Nyilt napokat, k6zos programokat, kirandulasokat szerveziink.

e Az ovodapedagodgusokkal rovid, esetenkénti megbeszélésekre adunk lehetdséget.

Az o6voda bejarati faligjsagjan kiirds formdjaban valamennyi sziil6t érintd kozlést,

tajékoztatast nyujtunk.

Az 6vodan kiviil szervezett foglalkozasokrol a sziildt elzetesen tajékoztatjuk.

Gyermekeikrdl sziiléi értekezleten és fogaddorakon érdeklddhetnek. Fogaddorat elézetes

sziil6i bejelentkezés alapjan tartunk.

Ovodakezdéskor a sziildknek lehetdséget adunk, hogy gyermekiikkel egyiitt

megismerkedhessenek az dvodai €lettel.

A sziil§ informéciot csak gyermeke sajat dvodapedagogusaitdl vagy az dvodavezetdtdl

kérhet.

10.2. A sziil6i szervezet és jogositvanyai:

A szilok jogaik érvényesitése, kotelességiik teljesitése érdekében, az intézmény
mikodését, munkajat érintd kérdésekben véleményezési, javaslattevd joggal rendelkezd
sziil01 szervezetet hoznak létre. A sziiléi szervezet mikodésének részletes szabalyait az
6voda Sziiléi Szervezet Ugyrendje tartalmazza.

A sziildi szervezet figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a pedagogiai
munka eredményességét. A gyermekek nagyobb csoportjat érintd barmely kérdésben
tajékoztatast kérhet az intézményvezetotol.

A gyermekek nagyobb kozossége, csoportja Ovodankban a felvett gyermekek 50 %-a.
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11. AZ OVODAI NEVELESEN KiVULI SZOLGALTATASOK:

11.1. Térités nélkiili szolgaltatasok:

e Pedagdgiai Szakszolgalat logopédusa heti rendszerességgel foglalkozik a
beszédhibas gyermekekkel.

e Hit ¢és vallasoktatast az dvodaban sziil6i igény alapjan, egyhazi jogi személy altal
szervezetten, az 6vodai foglalkozasoktol elkiilonitetten biztositunk.

e hatranyos helyzeti és halmozottan hatrdnyos helyzetli gyermekek integralt
nevelése; (Alapito okirat)

o szakértdi bizottsdg szakértéi véleménye alapjan azon tobbi gyermekekkel egyiitt
nevelhetd, oktathat6 sajatos nevelési igényii gyermek nevelése, aki mozgésszervi,
enyhe fokban értelmi fogyatékos, beszédfogyatékos, vagy egyéb pszichés

fejlédési zavarral kiizd; (Alapitd okirat)

11.2 Téritéses szolgaltatasok:
e azingyenes étkezésre nem jogosult 6vodas gyermekek étkeztetése;

e pedagogiai programunk céljainak megvalositasara szervezett kirandulasok, illetve
erdei 6vodai, madarasz ovis programokon valo részvétel (Alapitdo okirat).

Lehetdség szerint tamogatasi modok keresése: palyazat, szponzorok felkutatasa.

11.2. Egyéb dvodai szolgaltatasok:

Nevelésen kiviili szolgaltatasokat Szombathely Megyei Jogu Varos Kozgyiilésének

hatalyos hatarozata értelmében szerveziink a sziilék és gyermekek igényeinek

megfelelden. Ezekrdl a szolgaltatasokrol a sziilok a nevelési év elso sziildi értekezletén

kapnak szobeli tajékoztatast és irasos értesitdt. A sziilok eldonthetik, hogy mely

szolgaltatast veszik igénybe gyermekeik szamara:

° téritéses szolgaltatasok: idegen nyelvoktatas, zeneovi, korcsolyaoktatds, ovodai
uszasoktatas, gyermektanc, néptanc ¢€s iddszakos gyermekfeliigyelet (azon
ovodasok szdmara, akik valamilyen ok folytdn varosunkban hosszabb iddt

toltenek, pl. itt €16 nagysziilok latogatasa);
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o térités nélkiili szolgaltatas: nagycsoportos évodasok uszasoktatasa
Az oOvodai egyéb szolgaltatdsokért Szombathely Megyei Jogi Varos Kozgylilésének

hatalyos hatarozata szerinti tandijat szedjiik be.

A tandij beszedésének modja:

A sziild a tandijat minden hénap 15. napjaig koteles az o6voda részére kozvetleniil,
készpénzben megfizetni, az dvoda pedig koteles errdl befizetési bizonylatot kiallitani.
Amennyiben a sziill6 az el6irt hatarid6ig tandijfizetési kotelezettségének nem tesz
maradéktalanul eleget, igy az 6voda koteles a hatarido lejartat kdvetd 5 napon beliil, 10
napos fizetési hataridovel irasban felszdlitani a fizetési kotelezettség teljesitésére.
Amennyiben a sziil6 a felszolitas ellenére, az ott megadott hataridén beliil nem tesz eleget
maradéktalanul a fizetési kotelezettségének, tigy a tovabbiakban a gyermek a szolgaltatas
igénybevételére nem jogosult; errdl a sziilt a fizetési felszolitasban tajékoztatni kell. A
teljes hatralék kiegyenlitését kovetden a gyermek, a sziil ismételt irasbeli kérelmére a
szolgéaltatast ismételten igénybe veheti.
A korcsolyaoktatds, valamint az 6vodai uszésoktatas szolgaltatdsok esetén kérelemre
engedélyezhetd a dij két részletben torténd megfizetése.
A tandijcsokkentés irdnti kérelmet irdsban, a szolgaltatasokrol szolo értesitd
kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil az 6vodavezetdnél kell kérelmezni.
A hatarozat értelmében a tandij legfeljebb 50%-kal kiilondsen az alabbi esetekben
csokkenthetd:

e ha a szolgiltatast igénybe vevd gyermek rendszeres gyermekvédelmi

kedvezményben részesiil, vagy
e haakérelmez0 a csalddjaban 3 vagy tobb gyermeket nevel, vagy
e ha a kérelmez6 csaladjaban a Gyvt. 5§ q) pontja szerinti tartdosan beteg, vagy

fogyatékos gyermeket nevel.

Az egvéb ovodai szolgaltatas lemondasa:

e idegen nyelvoktatas, zeneovi, gyermektanc, labdajaték foglalkozas.
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A sziilo: szolgaltatasok igénybevételérdl barmikor, az 6vodavezetohdz cimzett irdsbeli
nyilatkozataval lemondhat. Ebben az esetben a sziilé6 a lemondasrdl sz6l6 nyilatkozat
ovodai atvételéig igénybe vett szolgaltatasok tandijat koteles megfizetni.

A tanfolyam jellegli szolgaltatasok (korcsolyaoktatds és Ovodai uszdsoktatds) esetén a
szolgaltatasok jellegére tekintettel lemondasra csak a szolgéltatds elsé igénybevételét
megeldzden van lehetdség. Ebben az esetben az dvoda koteles a befizetett tandijat a sziild
részére maradéktalanul visszafizetni. A szolgaltatas elsé igénybevételét kovetd lemondas
esetén a tandij sziild részére torténd visszafizetésére lehetdség nincsen. Errdl a sziil6t a

jelentkezés elott irasban tajékoztatjuk.

Az egvéb ovodai szolgaltatasok igénybevétele és a hianyzasok dokumentalasa:

Az 6vodavezetd gondoskodik a szolgaltatasok igénybevételének naprakész
nyilvantartasarol.
A targyhonapban — hidnyzds miatt — igénybe nem vett aldbbi szolgéltatasok dijat a
targyhonapot koveté honapban szamoljuk el:

e zeneovi

e gyermektanc, néptanc
Az idegen nyelv oktatasa és uszasoktatas esetén (sziildi felligyelet biztositasa és vallalasa
mellett) a hiAnyzas miatt igénybe nem vett szolgaltatast potolni sziikséges.
Korcsolyaoktatds esetén a hidnyzas miatt igénybe nem vett szolgaltatds potlasara,

elszdmolasara nincs lehetdség.

12. EGYEB ELOIRASOK, SZABALYOK:

Az 6vodai nevelémunka zavartalansaganak biztositdsa érdekében kérjiikk, hogy az 6vondt

telefonon kizarolag akkor keressék, amikor mindkét 6vond a csoportban tartézkodik.

Az 6vodaba felvett gyermekekrdl az alabbi adatokat tartjuk nyilvan:

A személyes adatok tartalmazzak a gyermek

nevét, nemét, sziiletési helyét €s idejét,

32



Szombathelyi Sziircsapé Ovoda - Hdzirend

e oktatasi azonositd szamat,

e ¢desanyja, édesapja, nevelOsziildje, gondviseldje nevét, lakohelyét, tartdzkodasi helyét,
e sziilok napkozbeni elérhetdségét,

e allampolgarsagat,

e sajatos nevelési igénye - beilleszkedési, tanulasi és magatartasi nehézsége - tényét,

e jogviszonyaval kapcsolatban azt, hogy tankdteles-e,

e jogviszonya sziineteltetésének kezdetét €s befejezésének idejét,

e jogviszonya keletkezésének - megsziinésének jogcimét és idejét,

e nevelési — oktatdsi intézményének nevét, cimét, OM azonositojat,

e jogviszonyat megalapozo6 kdznevelési alapfeladatot,

e nevelésének helyét,

e csoportba sorolasat, tamogatési jogosultsagat

e a gyermek aktualis fejlettségi szintjét (Ovodai nyilvantartas, egyéni fejlodési

dokumentacio)

Keérjiik, hogy tartsdk tiszteletben az 6voda vezetdjének, pedagdgusainak, alkalmazottainak
emberi méltosagat és jogait.

Ovodank minden alkalmazottja a gyermek jogainak 6vodan beliili érvényesitését szem elétt
tartva végzi feleldsségteljes munkajat.

Kérjiik, becsiilje és becsiiltesse meg gyermekével az 6voda tulajdonét képezd berendezéseket,
targyakat, eszkozoket. Ugyeljenek a rendre, a tisztasagra.

Kérjiik, példamutatd magatartasukkal és cselekvd egyiittmiikodésiikkel tamogassak az ovodat
nevelési feladatai megvalositasdban. Az 6voda helyiségeit — mas, nem oktatasi-nevelési célra —

atengedni csak a gyermekek tavollétében lehet, a fenntartd engedélyével.

13. A HAZIREND NYILVANOSSAGA:

A sziillének joga, hogy megismerje az 6voda hazirendjét, tajékoztatast kapjon az abban
foglaltakrol.
Az tjonnan felvételt nyert gyermekek sziileinek elsé évodai dsszevont sziildi értekezletiikon az

ovodavezeto tart tajekoztatast a Hazirend eldirdsairol, szabalyairol.

33



Szombathelyi Sziircsapé Ovoda - Hdzirend

A Hazirendrdl tajékoztatas kérhetd az 6vodavezetd fogadoorajan.
A Hazirend nyilvanos bels6 szabalyozo, hozzaférheté minden sziild szamara az 6vodavezetd

irodajaban, a www.szombathelyiovodak.hu honlapon, illetve az o6voda honlapjan,

WWW.SZUurcsapoovi.hu.

Panaszkezelési eljaras
Az intézményvezetd koteles a hozzd szoban vagy irdsban érkezett panaszokat
illetékességbdl kivizsgalni, vagy illetékesség hidnyaban a megfeleld szerveknek tovabbitani.
Az irasban benyujtott panaszokat az intézmény ligyirat-kezelési szabalyzatanak megfeleléen
iktatni Kkell, ezekre — illetékesség esetén — az intézményvezetd, vagy az altala megbizott
intézményi dolgozo koteles 30 napon beliil irdsban valaszolni.

Az 6voda panaszkezelési eljarasat a Panaszkezelési szabalyzat tartalmazza.

14. LEGITIMACIOS ZARADEK:

14.1. A hazirend hatalya:

A hazirend Kiterjed:

e azintézménybe jaro 3-7 éves gyermekek kozosségére,

e agyermekek sziileire, hozzatartozodira

e az ovoda neveldtestiiletére

e az ovodavezetdre €s helyetteseire

e aneveld-oktaté munkat kozvetleniil segitokre

e az egyéb munkakorben dolgozokra

e az ELAMEN Zrt. intézmény teriiletén foglalkoztatott dolgozoira

e az intézménnyel kapcsolatban allokra (pl. gyermekorvos, védénd, logopédus,
konduktor, gyogypedagdgus stb.)

e mindenkire, aki az dvoda teriiletén tartozkodik
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14.2. A hazirend elkészitésének modja:
A hazirendet az dvodavezetd késziti el a neveldtestiilet tagjainak bevondsaval és a sziilok
kozosségének egyiittmikodésével.
Az 6voda és a csalad egyiittmiikodésének feltétele, hogy a sziilok tamogassak, segitsék az 6vodai

kozosségi élet rendjének megszilarditasat.

14.3. A hazirend elfogadasanak modja:

A hazirendet a neveldtestiilet fogadja el.

14.4. Véleményezési jog:
A hazirend elfogadasakor, illetve modositasakor a Sziilok Kozdssége véleményezési jogot

gyakorol.

14. 5. A hazirend jovahagyasa:
A héazirend az 6vodavezetd jovahagydsaval valik érvényessé. Fenntartdi jovahagyas sziikséges
azon rendelkezések érvénybelépéséhez, amelybdl a fenntartora tobbletkdltség harul.

Jovahagyas utan a hazirend eldirasai mindenki szamara kotelez6 érvénytek.

14.6. A hazirend feliilvizsgalata:

A hazirendet évente feliil kell vizsgalni €s sziikség esetén mddositani kell.

14.7. A hazirend mdédositasa:
A hazirend moédositasara akkor keriil sor, ha a vonatkozo6 jogszabalyokban valtozas all be,
vagy ha a sziil6k képviseldik tjan, illetve a nevelGtestiilet erre javaslatot tesz.
A hézirend mddositasardl a neveldtestiilet dont.

A hazirend modositasanal Gjra ki kell kérni a sziil6i k6zosség véleményét.

14.8. A hazirend elérhetésége:
A hazirend nyilvanossagra hozatala:
e sziiloi értekezleten torténik
e a hazirendet minden nevelési év elsd sziildi értekezletén az dvodavezetd ismerteti az 0j

gyermekek sziileivel.
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a megismerhetdéség folyamatos biztositdsanak érdekében a hazirend az intézmény

épiiletében az 6vodavezetd iroddjaban az egész nevelési év soran megtekinthetd.

o letolthetd6 a www.szombathelyiovodak.hu honlaprol

WWW.Szurcsapoovi.hu.

és

az

6voda honlapjardl,
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JOVAHAGYASI, EGYETERTESI, VELEMENYEZESI ZARADEK:

Az intézmény hdazirendjét az intézmény vezetdjének elOterjesztése utan a
nevelbtestiilet 2018. januar 29. napjan elfogadta és a Sziildk Kozossége
véleményezte.

A hézirend, mint alapdokumentum a jovahagyas napjan 1ép hatalyba, és
hatarozatlan idére sz6l.

Hatalybalépés idopontja: 2018. februar.01.

A HAZIRENDET a Sziilok Kozosségének képviseléi 2018. januar 29. napjan
megismerték. A sziilok véleményezési jogukkal élve a dokumentumban leirtakkal
egyetértettek.

Szombathely, 2018.januar 29.

SZK elnoke
A HAZIRENDET, a nevelétestiilet 2018. januar 29. napjan elfogadta.

Szombathely, 2018. januar 29.

......................

Ovodapedagdgus

A fenntartéra tobbletkotelezettség nem harul, igy egyetértésének beszerzése nem
relevans, igy mint a Szombathelyi Sziircsapé6 Ovoda vezetje az intézmény
hazirendjét, 2018. februar 01-én jovahagyom.

Szombathely, 2018. februar 01.

Ovodavezeto

37



